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DECLARACIÓN JURADA HORAS INSTITUCIONALES 

El presente Instructivo describe a modo de ejemplo como realizar la carga de las 

horas Institucionales o de Proyecto codificadas como: 

 1473 - Hora Institucional  

 5881 - Proyecto Institucionales 

 

Se proponen 3 casos que fueron los más consultados vía email: 

Caso 1: El docente cumple las 4 horas Institucionales juntas el primer sábado de cada 

mes (total: 4 horas semanales en el mes) 

Caso 2: EL docente cumple 2 horas institucionales cada dos semana en el mes (total: 

4 horas semanales en el mes) 

Case 3: El docente cumple 1 hora Institucional por semana (total: 4 horas semanales 

en el mes) 

 

El proceso es el mismo para el caso de que el docente declare Horas Cátedras o 

cargos. 

 

Procedimiento para ingreso Horas Institucionales: 

Los pasos del 1 al 5 son los mismos para los tres casos 

 Pasos Descripción Imagen 

 

1° 

 

Ingresar al Sistema 

DDJJ  
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2°  

Hacer clic en Iniciar 

DDJJ de CARGOS 

y HORAS 
 

 

 

3° 

 

Leer términos y 

condiciones 

 

Luego hacer clic en 

Comenzar 

 

 

4° Seleccionar 

DECLARACIÓN DE 

HORAS CÁTEDRA 

DE NIVEL 

SECUNDARIO, 

SUPERIOR Y 

MATERIAS 

ESPECIALES 

 

 

5°  

Seleccionar “SI” 

 

 

Caso 1: Docente cumple las 4 horas Institucionales juntas el primer sábado de cada mes 

(total: 4 horas semanales en el mes) 

 

6° Seleccionar: 

 N° de Escuela. 

 Hs. Institucional 

(1473) u Hs. de 

proyecto (5881). 

 Turno 

 Estado frente 

alumno activo 

 Disponibilidad de 

flexibilidad 

 



                   República Argentina 

           PROVINCIA DEL CHUBUT 

         Ministerio de Educación 
__________                                                

 

 

      ANEXO III 
 

Página 3 de 5 

 

 Seleccionar el día 

(SABADO) 

 Seleccionar el 

horario (de 10:00 

a 12:40 – 4horas) 

 Seleccionar las 

1er semanas. 

 Agregar 

 

 

 

 Al agregar queda: 

 

 

 

Caso 2: Docente cumple 2 horas institucionales cada dos semana en el mes 

(total: 4 horas semanales en el mes) 

 

6 Seleccionar: 

 N° de Escuela. 

 Hs. Institucional 

(1473) u Hs. de 

proyecto (5881). 

 Turno 

 

 

 Estado frente 

alumno activo 

 Disponibilidad de 

flexibilidad 

 

 

 Seleccionar el día 

(martes) 

 Seleccionar el 

horario (de 18:00 

a 19:20 – 2horas 

por encuentro) 
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 Seleccionar la 2da 

y 4ta semana. 

 Luego clic en 

“+ Agregar” 

 

 

7 Al agregar queda: 

 

 

 

Caso 3: Docente cumple 1 hora Institucional por semana (total: 4 horas semanales en el mes) 

 

 Seleccionar: 

 N° de Escuela. 

 Hs. Institucional 

(1473) u Hs. de 

proyecto (5881). 

 Turno 

 

 

 Estado frente 

alumno activo 

 Disponibilidad de 

flexibilidad 

 

 

 Seleccionar el día 

(martes) 

 Seleccionar el 

horario (de 18:00 

a 19:20 – 2 horas 

por encuentro) 

 Seleccionar las 

2da y 4ta semana. 

 Clic en “+ Agregar” 

 

 

 



                   República Argentina 

           PROVINCIA DEL CHUBUT 

         Ministerio de Educación 
__________                                                

 

 

      ANEXO III 
 

Página 5 de 5 

 

 

 Al agregar queda: 

 

 

 

 

 

 


