Republica Argentina
PROVINCIA DEL CHUBUT

Ministerio de Educacion

ANEXO 11l

DECLARACION JURADA HORAS INSTITUCIONALES

El presente Instructivo describe a modo de ejemplo como realizar la carga de las
horas Institucionales o de Proyecto codificadas como:

e 1473 - Hora Institucional
e 5881 - Proyecto Institucionales

Se proponen 3 casos que fueron los mas consultados via email:

Caso 1: El docente cumple las 4 horas Institucionales juntas el primer sdbado de cada
mes (total: 4 horas semanales en el mes)

Caso 2: EL docente cumple 2 horas institucionales cada dos semana en el mes (total:
4 horas semanales en el mes)

Case 3: El docente cumple 1 hora Institucional por semana (total: 4 horas semanales
en el mes)

El proceso es el mismo para el caso de que el docente declare Horas Catedras o
cargos.

Procedimiento paraingreso Horas Institucionales:

Los pasos del 1 al 5 son los mismos para los tres casos

Pasos Descripcion Imagen
mind |DDII R o
1° Ingresar al Sistema
DDJJ () Lo siuientes son dectaraciones juradas que pusde realizaren o sistema

GESTIGN DD

+ El siguiente resumen estd compuesto por Las dltimas declaraciones juradas que se encuentran corfirmadas por usted. En el mismo se pueden visualizar Los datos vigentes.

+ Enlos apartados CARGOS Y HORAS, FAMILIAR y DOMICILIO se encuentra el historial de todas las DDI ordensdas eroncldgicaments
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INICIO

2 o () Las siguientes son dectaraciones juradas que puede realizar en el sistema

GESTION DDYJ

Hacer clic en Iniciar — O
DDJJ de CARGOS
y HORAS ici CARGOS y HORAS niciar DDJ de FAMILIARES A CARGO

/

DECLARACION JURADA DE 2023 DE LOS CARGOS Y ACTIVIDADES QUE DESEMPERE EL/LA CAUSANTE: TERMINOS.

3° Leer términos y
condiciones T conios onstiel

Luego hacer clic en

Comenzar [>c [ e

4° Seleccionar
DECLARACION DE
HORAS CATEDRA
DE NIVEL e
SECUNDARIO, -
SUPERIOR Y
MATERIAS
ESPECIALES

DECLARACION DE DATOS PERSONALES

o
5 DECLARACION DE HORAS CATEDRAS DE NIVEL SECUNDARIO, SUPERIOR Y MATERIAS ESPECIALES
. “ ” Detallar horario que se cumple en intervalos de 40 minutos, Por Escuela 4 Oficina y segun el turno en que se desarrolla la actividad docente
Seleccionar “SI

(©) NFORMACION:

« En caso de no tener nada para registrar omita este paso, indicando "NO DECLARAR" y luego presionando el boton "Guardar®
« Informacidn sobre el Reglamento de Incompatibilidad: LEY VIl 69 (click aqui)

Posee para declarar DECLARACION DE HORAS CATEDRAS DE NIVEL SECUNDARIO, SUPERIOR y MATERIAS ESPECIALES?

siON0®

Caso 1: Docente cumple las 4 horas Institucionales juntas el primer sdbado de cada mes
(total: 4 horas semanales en el mes)

6° Seleccionar: s .
2o Paquete de Horals Cétedra
L ] N ° d e ESCueIa. 1- Ingrese el establecimiento y luego el espacio curricular/materia para generar el paquete de horas
. . I ESCUELA / OFICINA N** ESPACIO CURRICULAR®
L]
H S . I nStItUCIO na 712-DON SANTIAGO ESTRADA = 1473-HORAS INSTITUCIONALES =

(1473) u Hs. de

2- Indique el turno en que aplica el paquete de horas

proyecto (5881). Tumor
MANANA -
e Turno
[ ) Estad 0 frente 3.a- Indique el estado que se encuentra el paquete de horas catedras(active, comisién de servicio, cambio de funcion, adscripcion o tareas pasivas)
ESTADO*

alumno activo

ACTIVO-FRENTE ALUMNOS - ]

¢ Disponibilidad de
flexibilidad
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e Seleccionar el dia
(SABADO)

e Seleccionar el
horario (de 10:00

4.a- Indique si posee disposicion de flexibilidad de horario
POSEE DISPOSICION DE FLEXIBILIDAD HORARIOT

DS ®No

5.a- Indique los dias de la semana en los cuales aplica el paquete de horas

DIA/S DE LA SEMANA®

LUNES MARTES

MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO
a 12:40 — 4horas)
5.b- Indique los horarios del paquete de horas
e Seleccionar las
10 - 00 - AST 12 - -
ler semanas.
5.¢- Indique los la semana en los cuales aplica el paquete de horas
e Agregar
LA SEMANA/S*
ler Semana || 24a Semana "] 3ra Semana [ sta Semana
6- Para finalizar presione "Agregar” para registrarlo
Al agregar queda: .
gregar q Est. / Ofi.712-DON SANTIAGO ESTRADA
LUNES ‘ MARTES MIERCOLES JUEVES ‘ VIERNES ‘ SABADO ‘
espacio curricular turno desde  hasta | desde hasta | desde hasta | desde  hasta | desde hasta | desde  hasta

I |
Eliminar

Caso 2: Docente cumple 2 horas institucionales cada dos semana en el mes

(total: 4 horas semanales en el mes)

6 Seleccionar:

e N° de Escuela.

e Hs. Institucional
(1473) u Hs. de
proyecto (5881).

e Turno

e Estado frente
alumno activo

e Disponibilidad de
flexibilidad

e Seleccionar el dia
(martes)

e Seleccionar el
horario (de 18:00
a 19:20 — 2horas
por encuentro)

1- Ingrese el establecimiento y luego el espacio curricular/materia para generar el paquete de horas
ESCUELA / OFICINA N°** ESPACIO CURRICULAR*

747-COLEGIO NACIONAL DE TRELEW hZ 1473-HORAS INSTITUCIONALES

2- Indique el turno en que aplica el paquete de horas
TURNO*

TARDE

3.a- Indique el estado que se encuentra el paquete de horas catedras(activo, comision de servicio, cambio de funcion, adscripcion o tareas pasivas)
ESTADO*

ACTIVO-FRENTE ALUMNOS

4.a- Indique si posee disposicion de flexibilidad de horario
(POSEE DISPOSICION DE FLEXIBILIDAD HORARIO?

DS @©No
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e Seleccionar la 2da
y 4ta semana.

e Luego clic en
“+ Agregar”

4.a- Indique si posee disposicidn de flexibilidad de horario
ZPOSEE DISPOSICION DE FLEXIBILIDAD HORARIO?*

QS ®No

5.a- Indique los dias de la semana en los cuales aplica el paquete de horas
DIA/S DE LA SEMANA*

D LUNES MARTES D MIERCOLES

5.b- Indique los horarios del paquete de horas

D JUEVES

D VIERNES

D SABADO

HORARIO*
18 - - HASTA 19 - 2 -
5.¢c- Indique los la semana en los cuales aplica el paquete de horas
LA SEMANA/S*
D Ler Semana 2da Semana D 3ra Semana 4ta Semana
6- Para finalizar presione "Agregar” para registrarlo
7 Al agregar queda: Est. / Ofi.747-COLEGIO NACIONAL DE TRELEW
‘ LUNES MARTES ‘ MIERCOLES JUEVES VIERNES ‘ SABADO ‘
espacio curricular tumo desde hasta desde hasta desde hasta desde hasta desde hasta desde hasta ‘

~ | 1800 '~'-::‘ = = ‘ - -

Caso 3: Docente cumple 1 hora Institucional por semana (total: 4 horas semanales en el mes)

Seleccionar:
e N°de Escuela.

e Hs. Institucional
(1473) u Hs. de
proyecto (5881).

e Turno

e Estado frente
alumno activo

e Disponibilidad de
flexibilidad

e Seleccionar el dia
(martes)

e Seleccionar el
horario (de 18:00
a 19:20 — 2 horas
por encuentro)

e Seleccionar las
2da y 4ta semana.

e Clicen “+ Agregar”

Nuevo Paquete de Hora/s Cdtedra

1- Ingrese el establecimiento y luego el espacio curricular/materia para generar el paquete de horas

ESCUELA / OFICINA N°*

748-TTE. CNEL. DE MARINA LUIS PIEDRABUENA

2- Indique el turno en que aplica el paquete de horas
TURNO*

MANANA o

ESPACIO CURRICULAR*

o 1473-HORAS INSTITUCIONALES

3.a- Indique el estado que se encuentra el paquete de horas citedras(activo, comisién de servicio, cambio de funcién, adscripcion o tareas pasivas)

ESTADO*

ACTIVO-FRENTE ALUMNOS v

4.a- Indique si posee disposicién de flexibilidad de horario
POSEE DISPOSICION DE FLEXIBILIDAD HORARIO?*

QS ®No

5.3~ Indique los dias de la semana en Los cuales aplica el paquete de horas

MIERCOLES

DIAVS DE LA SEMANA®

LUNES MARTES JUEVES
5b- Indique los horarios del paquete de horas
HORARIO*

[ L]

aplica el

242 Semzna

Lt SEMANA/S®

lsiem;\a ]mSEmaﬂ: Jta&mana

6- Para finalizar presione "Agregar” para registrarlo

VIERNES SABADO

Pagina 4 de 5




Republica Argentina
PROVINCIA DEL CHUBUT

Ministerio de Educacion

ANEXO Il

Al agregar queda:

Est. / Ofi.748-TTE. CNEL. DE MARINA LUIS PIEDRABUENA

‘ LUNES ‘ MARTES

desde hasta

espacio curricular turno desde  hasta

MIERCOLES

desde hasta

JUEVES ‘ VIERNES

desde hasta

SABADO

desde hasta desde hasta |

' ' -]
Eliminar
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