Republica Argentina
PROVINCIA DEL CHUBUT
Ministerio de Educacion

ANEXO Il

Temario

Cargo: Jefe Division Novedades
Direccion de Personal No Docente

1 -Normativa:

v Decreto 336/2017 PEN - Lineamientos para la redaccién y produccién de
documentos administrativos —
https://www.argentina.gob.ar/normativa/nacional/decreto-336-2017-274680/texto

v Ley | N° 18 (Antes Ley 920) — Ley de Procedimiento Administrativo -
https://digesto.legislaturadelchubut.gob.ar

v" Convenio Colectivo de Trabajo 11/13 — Anexo | Régimen de Licencias Auxiliares
de la Educacion. https://trabajo.chubut.gov.ar

v LEY I- N° 74 (Antes Ley 1820) - Estatuto para el personal de la Administracién
Publica Provincial. https://digesto.legislaturadelchubut.gob.ar/IxI/I-74.html

v Resoluciones ME N° 653/22, N° 589/22, N° 255/21 y Nota Multiple 03/22 SRAySA

— Medios cargos
v Circular N° 02/22 DGAP

2- Ofimatica:
v Conceptos basicos de Word

v Conceptos basicos de Excel
v Ofimatica basica

3- Ortografia, puntuacion y redaccion general y de textos administrativos.

9 de Julio 24 - Rawson - Chubut



